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ACTA

FECHA: 8/03/2025

LUGAR: Jardin infantil Color Kids
HORA: 07:30 am

TEMA: ESTRATEGIA INGRESO Y SALIDA DE PERSONAL AJENO AL JARDIN
ASISTENTES: Padres de familia del jardin infantil color Kids

ORDEN DEL DiA:

e Bienvenida
e Socializacion del documento

e Recoleccidon de evidencias.

DESARROLLO:

Siendo la 07:30 am el dia 8 de Marzo del 2025, se retine la profesional en atencién a la
primera infancia Luisa Ramirez con los padres, madres y/o acudientes del jardin infantil

Color Kids, con el fin de socializar “la estrategia de ingreso y salida de personal ajeno al
jardin infantil”

Con el objetivo de establecer reglas dentro del jardin infantil Color Kids donde se
promuevan estrategias que garanticen la seguridad de los nifios, las nifias y el talento
humano del jardin infantil, por medio de pautas claras que se deben seguiren el momento
que cualquier persona ajena ingrese al jardin.
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ALCANCE:

Este protocolo sera implementado en el jardin infantii COLOR KIDS siempre que una
persona externa ingrese a la unidad sin importar el motivo de la visita, donde todo el
talento humano que se encuentre en las instalaciones en este momento sera responsable
de velar por la seguridad.

Esta estrategia hace referencia al momento en que ingresa al jardin infantii COLOR KIDS
personal ajeno a la institucion. De acuerdo a esto, las siguientes acciones hacen parte
de la estrategia para garantizar la seguridad de los nifios, las nifias y el talento humano:

SITUACIONES EN LAS QUE INGRESAN PERSONAS AJENAS AL JARDIN INFANTIL:
“Visitas de entidades de control (SDIS, HOSPITAL, BOMBEROS)
*visitas de personas interesadas

"personas de las empresas de servicios publicos que requieran verificar instalaciones,
medidores entre otros.

*Cuidadores, familiares de los nifios y las nifias beneficiarios del servicio.
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Toda visita debera ser previamente anunciada en el area pertinente por la persona
encargada de la puerta

Antes del ingreso dei visitante debe ser auiorizado por la persona a ia cual ie compeie.

*El visitante se identificara, antes de ingresar, con su cedula y/o carné institucional de la
entidad para la cual trabaje y, en caso de alguna duda, se confirmara telefénicamente,
con el fin de garantizar la seguridad de nifios, las nifias y el talento humano del jardin.

*En caso de que el visitante no tuviere cita previa, y se autorice su ingreso, la verificacion
sera confirmada telefonicamente con la persona que haya autorizado su ingreso

*El visitante sera registrado por la persona encargada de la puerta en la minuta de control
¢ correspeondencia y registre de visitantes

*En ningin momento y bajo ninguna circunstancia el visitante estara sin acompanamiento
de quien recibe la visita, o de una persona encargada, hasta el momento de la salida.

*Por lo anterior es preciso seleccionar la persona que va a asumir el rol de velar por la
seguridad de los nifios y nifias durante el ingreso de personas ajenas al jardin infantil en
diversas situaciones (por ejemplo: en los casos que los personales de las empresas de
servicios publicos requieran verificar instalaciones y mediciones, entre otros).

*Describir y socializar con todo el talento humano de la institucion el rol que cumplira esta
persona, dentro de los cuales se encuentran:

*Solicitar al visitante la identificacién y verificar la informacion.

*Diligenciar una ficha de ingreso de visitantes al jardin infantii COLOR KIDS en las que
se registren esos casos excepcionales en los que ingresa personal ajeno a la comunidad
educativa del jardin infantil COLOR KIDS. Dentro de la informacién que debe contemplar
la ficha se encuentra: Nombre y apellido de quien ingresa, descripcion del motivo de su
ingreso, hora de salida y de quien registra este evento.

*Hacer uso de las rutas de atencién en caso de presentarse alguna anomalia.
RESPONSABLE:

Las personas responsables de llevar a cabo este protocolo son: Responsable de la
unidad, auxiliar administrativa, docentes, auxiliares pedagdgicas, servicios generales,
auxiliares de nutricién y guarda de seguridad.
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ANEXOS: Minuta de control de correspondencia y registro de visitantes.
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